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1 ESTRUTURA DO DOCUMENTO

A apresentacao dos Trabalhos de Curso (TC) em Direito deve seguir a estrutura abaixo.
O nUmero minimo de péginas de um Trabalho de Curso em Direito consiste em 40

paginas.

1.1  ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais devem ser apresentados na seguinte ordem.

1.1.1 Capa

Elemento obrigatério para protecdo externa do trabalho e sobre a qual imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacdo. As informagfes sdo transcritas na seguinte
ordem:

e Nome das instituicao;
e Nome completo do autor;
e Titulo e subtitulo (se houver) em letras mindsculas, com excecao da primeira
letra do titulo, nomes proprios e/ou cientificos;
e Local (cidade);
e Ano daentrega.
Veja ANEXO A.

1.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatdrio, que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho.
A folha de rosto deve conter:

e Nome completo do autor;

e Titulo e subtitulo (se houver);

e Natureza do trabalho (trabalho de curso);

e Nome da institui¢do a que é submetido o trabalho;



e Grau pretendido (bacharel);
e Linha de pesquisa;
e Nome do orientador e co-orientador (se houver);
e Local (cidade);
e Ano daentrega.
Veja ANEXO B.

As linhas de pesquisa — dentre as quais uma deve ser escolhida e seguida — existentes no
Direito séo:

- Ordem econdmica e iniciativa privada;
- Direitos fundamentais e cidadania;

- Direito, Estado e Sociedade.
1.1.3 Errata

Elemento opcional, que consiste em uma lista de folhas e linhas em que ocorrem erros,
seguidas das devidas correcdes. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto e deve conter a
referéncia do trabalho para facilitar sua identificacéo.

Veja ANEXO C.

1.1.4 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério e deve conter:
e Nome completo do autor;
e Titulo e subtitulo (se houver);
e Natureza do trabalho (trabalho de curso);
e Grau pretendido (bacharel);
e Nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;
e Linha de pesquisa;
e Data de aprovacéo;
e Nome, titulacdo, instituicdo a que pertencem e assinatura dos componentes da
banca examinadora.
Veja ANEXO D.

1.1.5 Dedicatoria

Elemento opcional a ser utilizado pelo autor para homenagem ou indicacdo de

pessoa(s) a quem dedica o trabalho.



Veja ANEXO E. )
Pode-se, ao invés de colocar no titulo a palavra DEDICATORIA, suprimi-la. Nesse

caso, o texto deve vir no final da pagina, alinhado a direita.
Veja ANEXO F.

1.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional, no qual o autor agradece a(s) pessoas(s) e/ou instituicdo(des) que
tenha(m) contribuido de maneira relevante para a elaboracgéo do trabalho.
Veja ANEXO G.

1.1.7 Epigrafe

Elemento opcional, no qual o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacao de
autoria, ano e pagina, relacionada a matéria tratada no corpo do trabalho. A frase deve vir no
final da pagina, alinhada a direita.

Veja ANEXO H.

1.1.8 Resumo

Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, em
forma de texto.

Sugere-se ressaltar os objetivos, métodos empregados, resultados e conclusoes.

O resumo deve ser redigido em paragrafo unico e conter no maximo 500 palavras,
seguido das palavras representativas do conteddo do trabalho (palavras-chave). Deve ser
precedido da referéncia do documento. Entre as palavras-chave, devem ser incluidas as palavras
indicativas do(s) ramo(s) do Direito em que o trabalho situa-se (Direito Constitucional, Direito
Ambiental, por exemplo).

Veja ANEXO 1.

1.1.9 Listas

Elemento(s) opcional(is), elaborado de acordo com a sequéncia apresentada no texto.
e Lista de ilustracdes: elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo numero de pagina. Veja ANEXO J.

e Lista de tabelas: elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem
7



apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina. Veja ANEXO K.

e Lista de abreviaturas e siglas: elemento opcional, constituido de uma relagédo
alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou
expressdes correspondentes grafadas por extenso. Veja ANEXO L.

e Lista e simbolos: elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, seguido do significado correspondente. Veja ANEXO M.

1.1.10 Sumario

Elemento obrigatdrio, que consiste na enumeracdo das principais divisdes, secdes e
outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede,
acompanhadas do respectivo nimero da péagina. No sumario, as subdividdes do trabalho nédo
devem ser negritadas.

Veja ANEXO N.

1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho em que é exposta a pesquisa, constituida de trés partes fundamentais:
introdugdo, desenvolvimento e concluséo.
1.2.1 Introdugéo

Parte inicial do texto, que contém a delimitacdo do assunto tratado, problema de
pesquisa, objetivo geral e objetivos especificos, justificativa e metodologia.
1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposi¢cdo ordenada e pormenorizada do
assunto. E dividido em capitulos, a critério do(a) orientador(a).

Cada capitulo deve se iniciar em nova pagina. Sempre que o titulo de uma secéo ou
subsecdo situar-se no final da pagina, sem inicio de texto, deve ser deslocada para a préxima

pagina.
1.2.3 Conclusao
Parte final do texto, que contém as conclusdes correspondentes ao problema de

pesquisa e aos objetivos. Pode-se substituir a palavra “conclusdo” por “conclusdes” ou por
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“considerag¢des finais”, a critério do(a) orientador(a).

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pés-textuais complementam o trabalho, conforme apresentados a seguir.

1.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio, que consiste na relacdo das obras e demais fontes citadas ou
consultadas na elaboracdo texto, de maneira que permita a identificagdo individual dos
documentos.

As referéncias devem ser organizadas em ordem alfabética, e serem justificadas.

Veja ANEXO O.

1.3.2 Glosséario

Elemento opcional, que consiste em lista alfabética das palavras ou expressdes técnicas
de uso restrito, ou pouco conhecidas, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas

definicdes.

1.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional, que consiste em texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Os apéndices devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas, seguidas de
travessdo e respectivo titulo. Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas na
identificacdo dos apéndices, quando esgotados as 23 letras do alfabeto. A paginagdo deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

APENDICE A — Exemplos de referéncias para TC

APENDICE B — Exemplos de citacdes para TC

1.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor,

que serve de fundamentagdo, comprovacao e ilustragéo.



Os anexos devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas, seguidas de
travessdo e respectivo titulo. Excepcionalmente utilizam-se letras maidsculas dobradas na
identificacdo dos apéndices, quando esgotados as 23 letras do alfabeto. A paginacéo deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

ANEXO A — Modelo de capa para TC

ANEXO B — Modelo de folha de rosto para TC

1.3.5 Indice

Elemento opcional, que consiste em lista de palavras ou frases ordenadas
alfabeticamente (autor, titulo ou assunto); localiza e remete para as informacdes contidas no
texto.

A paginacdo deve ser continua, dando seguimento ao texto principal.

2 INSTRUCOES GERAIS DE APRESENTACAO

A apresentagdo dos trabalhos de curso deve ser elaborada de acordo com os itens a

sequir.

21  NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES

Para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho, deve-se adotar a numeracao
progressiva para as segdes do texto. As secdes e subsec¢des de um trabalho de curso devem ser
numeradas utilizando-se algarismos arabicos, em uma sequéncia logica. Os titulos das sec¢des
primarias, por serem as principais divisoes, devem-se iniciar em folha distinta. S&o destacadas
gradativamente e de maneira uniforme ao longo do texto, utilizando- se negrito e caixa alta no
texto.

O indicativo numérico de uma sec¢éo precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado
por um espaco de caractere:

e Titulo: fonte 14, caixa alta, negrito. Ex: CAPITULO 1 DOS PRINCIPIOS
CONSTITUCIONAIS

e Subtitulo 1: fonte 12, caixa alta, negrito. Ex: 1.1 DIGNIDADE DA PESSOA
HUMANA

e Subtitulo 2: fonte 12, negrito. Ex: 1.1.1 Dignidade da pessoa humana nos
10



Tratados Internacionais
Os titulos, sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de ilustracGes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s) e indice(s), constantes dos elementos pré e pds-textuais, devem ser centralizados e
apresentados em folhas distintas.
Os elementos sem titulos e sem indicacdo numérica compreendem a(s) dedicatdria(s),

epigrafe(s) e a folha de aprovacédo; devem ser apresentados em folhas distintas.

22 SIGLA

Sigla € a reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacao
ou titulo. Quando aparecer pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a
sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo: Fundagdo Educacional Comunitaria de Sdo Sebastido do Paraiso (FECOM).

23  EQUACAO(OES) E FORMULA(S)

As equacdes e formulas aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura.
Na sequéncia normal do texto é permitido o uso de uma letrinha maior que comporte seus
elementos (expoentes, indices e outros). Quando destacadas do paragrafo sdo centralizadas e,
se necessario, deve-se numera-las. Quando fragmentadas em mais de uma linha por falta de
espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicéo,
subtracéo, multiplicacéo e diviséo.
Exemplos:  X? +Y?=Z? (1)
(X? +Y?/5=n 2)

2.4 ILUSTRACAO(OES)

As ilustracbes compreendem desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros, sua identificacdo aparece na parte
inferior, precedida da palavra designada, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e
clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte.

A ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que se refere,
conforme o projeto grafico.

Exemplo: Figura 1. Tela de abertura do sistema.
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Grafico 1. Evolugdo das vendas do més de maio.

25 TABELA(S)

Tabela é o conjunto de dados estatisticos, dispostos em determinada ordem de

classificacdo, que expressam as variacfes qualitativas de um fendmeno, cuja finalidade basica

€ resumir ou sintetizar dados.

A construcdo de tabelas deve levar em consideracdo os critérios abaixo:

Toda tabela deve ter significado préoprio, dispensando consultas ao texto e estar

mais proximo possivel do trecho a que se refere;

O titulo deve ser precedido pela palavra Tabela (apenas com a inicial T

mailscula), seu nimero de ordem em algarismos arabicos e um hifen;

As tabelas podem ser numeradas consecutivamente por capitulo ou no

documento como um todo. Quando a numeracdo for feita por capitulo, o

namero de ordem deve ser precedido do numero do capitulo e um ponto;

Exemplos:

Tabelas do capitulo 4

Tabela 4.1 — Anélise da freqiiéncia do grupol

Tabela 4.2 — Anélise da freqiiéncia do grupo2

Ou

Tabela 1 — Anélise da freqiiéncia do grupol

Tabela 2 — Andlise da freqiiéncia do grupo2

A tabela deve ser colocada preferencialmente em posicao vertical, facilitando a

leitura dos dados. Caso ndo haja espaco suficiente, deve ser colocada em posicéao

horizontal com o titulo voltado para a margem esquerda da folha;

Quando houver necessidade, a tabela pode ser continuada na folha seguinte.

Nesse caso, o final da primeira folha ndo seré delimitado por traco horizontal na

parte inferior e o cabecalho sera repetido na folha seguinte. Cada folha devera

ter uma das seguintes indicacgdes: continua (para a primeira), continuagao (para

as demais) e conclusao (para a ultima);

As colunas ndo devem ser delimitadas por tragos verticais e 0s tracos horizontais

superior e inferior ao cabegalho devem ser mais fortes;

As fontes consultadas para a construgdo da tabela e outras notas devem ser
12



colocadas ap0s o traco inferior.

Veja ANEXO P.

26  APRESENTACAO GRAFICA

Recomenda-se que 0s textos sejam apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm
X 29,7 cm) digitados na cor preta, com excecao das ilustracdes.

Recomenda-se a utilizacao de fonte (times new roman ou arial) tamanho 12 para o texto
e tamanho 10 para citacGes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao e legendas das
ilustracOes e tabelas. No caso de texto de citacGes de mais de trés linhas, deve-se observar o
recuo de 4 cm da margem esquerda.

As folhas devem apresentar margens esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de

2 cm.

2.6.1 Espacamento do texto

O texto deve ser digitado com espacamento entre linhas 1,5. Devem ser digitados com
espacamento entre linhas simples os seguintes itens: as citacdes de mais de trés linhas, as notas
de rodapé, o resumo, as referéncias, as legendas das ilustracées e tabelas, a natureza do trabalho,
o0 grau pretendido, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a linha de pesquisa.

A natureza do trabalho, o grau pretendido, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a
linha de pesquisa devem ser alinhados do meio da parte impressa da pagina para a margem
direita na folha de rosto e na folha de aprovacéo.

O titulo da subsecdo deve ser separado do texto que os precede, assim como do texto

que os sucede, por uma linha em branco, com espagamento entre linhas 1,5.

2.6.2 Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente. As folhas pré-textuais, embora contadas, ndo séo numeradas.

A numeracdo é colocada a partir da primeira da parte textual (Introducdo), em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o
ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas
devem ser numeradas de maneira continua e a paginacdo deve dar seguimento a do texto

principal.
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3 CITACOES

Citacdo é a mencao no texto de informacdes extraidas de uma fonte.
As citagfes mencionadas no texto devem, obrigatoriamente, seguir a mesma forma de

entrada utilizada nas Referéncias no final do trabalho.

3.1 CITACAODIRETA

E a transcricio (reproducdo integral) de parte da obra consultada, conservando-se a
grafia, pontuacdo, idioma etc. A forma de apresentacao de autores no texto encontra-se descrita
em Apresentacdo de Autores no texto.

A reproducdo de um texto de até trés linhas deve ser incorporada ao paragrafo entre
aspas duplas, mesmo que compreenda mais de um paragrafo. As aspas simples sdo utilizadas
para indicar citacdo no interior da citacao.

Exemplos:

“As citagdes sdo os elementos retirados dos documentos pesquisados durante a leitura
da documentacdo e que se revelaram Uteis para corroborar as idéias desenvolvidas pelo autor
do decorrer do seu raciocinio” (SEVERINO, 2000, p. 106).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagdo’ que abrange
tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

As transcricdes com mais de trés linhas devem figurar abaixo do texto, com recuo de
4 cm da margem esquerda, com fonte tamanho 10 e sem aspas.

Exemplo:

As atitudes sdo predisposi¢Oes para reagir negativa ou positivamente a respeito de
certos objetos, instituicBes, conceitos ou outras pessoas. Assim, as atitudes sdo
similares ao interesses, mesmo quando estes se referem especificamente a sentimentos
ou preferéncias com respeito atividades de uma pessoa (RICHARDSON, 1999, p.
265).

3.2 CITACAO INDIRETA

E o texto criado com base na obra de autor consultado, em que se reproduz o contelido
e idéias do documento original. Ndo se deve utilizar aspas duplas.

Exemplo:

Um tipo de pesquisa qualitativa muito empregada € a etnografia, caracteriza-se pela
descricdo dos significados culturais de determinados grupos. A abordagem etnografica utiliza
varios métodos para coleta de dados, pode-se citar: observagdo, entrevista, histdria de vida,

pesquisa documental etc (DENCKER; DA VIA; 2001, p. 18).
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A indicacdo de pagina na citacdo indireta é facultativa. No entanto, sua indicacdo é

recomendavel, sempre que possivel , para facilitar a revisitacdo do contetdo.

3.3 CITACAO DE CITACAO

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao documento
original. Em outras palavras, é a citacdo do autor B que consta na obra do autor A, e o
pesquisador teve acesso somente a obra de A.

Indicar, no texto, o sobrenome do(s) autor(es) do documento nédo consultado, seguido
da data, da expressao latina apud (citado por) e do sobrenome do(s) autor(es) do documento
consultado e data.

e Incluir a citacdo da obra consultada nas Referéncias.
e Mencionar em nota de rodapé a referéncia do trabalho nao consultado.

Exemplo:

Atanasiu et al. (1951 apud REIS; NOBREGA, 1956, p. 55) chegaram as mesmas
conclusoes [...]

Nota: este tipo de citacdo deve ser usado de maneira comedida, a critério do orientador.
E muito comum nos casos em que o0 documento original n&o foi recuperado (documentos muito

antigos, dados insuficientes para localizacdo do material etc).
3.4 CITAQAO DE FONTES INFORMAIS

e Informacéo verbal

Quando obtida através de comunicagGes pessoais, anotacdes de aulas, trabalhos
publicados em eventos e ndo publicados (conferéncias, palestras, seminarios, congressos,
simposios etc), indicar entre parénteses a expressao (informacédo verbal), mencionando-se 0s
dados disponiveis somente em nota de rodape.

Exemplos:

Silva (1983) afirma que o calor se constitui em fator de estresse [...] (informacéo
verbal)'.

Fukushima e Hagiwara (1979) realizaram o estudo do proteinograma [...] (informacéo

verbal ).
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Em nota de rodapé aparecera:

*Informacao fornecida por Silva em Belo Horizonte, em 1983.
2 Informacéo fornecida por Fukushima e Hagiwara na Conferéncia Anual da Sociedade Paulista de Medicina
Veterinaria, em 1979.

e Informacéo pessoal
Indicar entre parénteses a expressdo (informacdo pessoal) para dados obtidos de
comunicagdes pessoais, correspondéncias pessoais (postal ou e-mail), mencionando-se 0s
dados disponiveis em nota de rodapé.
Exemplo:

Bruckman citou a utilizacéo [...] (informag&o pessoal)*.

TBRUCKMAM, A. S. Conversao de valores. Mensagem recebida por mediamoo@media.mit.edu em 10 fev.
2002.

e Em fase de elaboracéo
Trabalhos em fase de elaboracdo devem ser mencionados apenas em nota de rodapé.
Exemplo:
Barbosa estudou a acdo dos componentes regionais em populagéo da Zona Norte do

Estado de S&o Paulo (em fase de elaboraco)®.

TBARBOSA, M. L. Populacéo regional. A ser editado pela EDUSP, 2002.

e Em fase de impressédo
Trabalhos em fase de impressdo devem ser mencionados na lista final de Referéncias.
Exemplo:
PAULA, F. C. E. et al. Incinerador de residuos liquidos e pastosos. Revista de Engenharia e
Ciéncias Aplicadas. S&o Paulo, v. 5, 2001. No prelo.
3.4.1 Observacg0es gerais sobre o uso adequado das citacoes

Além das diretrizes fixadas pelo(a) orientador(a), o(a) aluno(a) deve atentar para as seguintes
questoes:

e Naintroducéo e na concluséo, a incluséo de citacdes é facultativa, a critério do(a)

orientador(a);

e Evitar citacOes diretas muito longas, a ndo ser que haja ordem do(a) orientador(a)

em sentido contrario;

e Pode gerar reprovacdo a inclusdo de citacOes diretas formatadas como citagdes

indiretas, a critério da banca examinadora;
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e 0O(a) aluno(a) deve no final do ultimo capitulo escrever pelo menos uma pagina
de préprio punho sem citacdo (nem plagio, evidentemente), ou fazer isso ao longo
do trabalho, totalizando no minimo uma pagina. Idealmente o(a) aluno(a) deve
escrever de proprio punho no final de cada capitulo ou topico, a critério do(a)
orientador(a);

e O plagio tem como consequéncia a probabilidade de reprovacéo, a critério da

banca examinadora;

e No mais, ndo hd nenhum ébice em o trabalho ser feito baseado em citac6es diretas
e indiretas, desde que o resultado final seja um texto l6gico, bem desenvolvido

(com comego, meio e fim), bem estruturado e persuasivo.

3.5 DESTAQUES E SUPRESSOES NO TEXTO

e Usar italico para énfases ou destaques. Na citacdo, indicar (grifo nosso) entre
parénteses logo apds a data.

Exemplo:

“Se existe alguém de quem ndo aceitamos um ‘ndo’, € porque, na verdade, entregamos
o controle de nossa vida a essa pessoa.” (CLOUD, 1999, p. 129, grifo nosso).

e Usar a expressdo grifo do autor caso o destaque seja do autor consultado.

Exemplo:

“Havendo notas explicativas e de referéncias na mesma pagina, transcrevem-se primeiro
as explicativas, em seguida as de referéncias, usando-se nimeros elevados independentemente
da sua localizagdo no texto.” (CURTY; CURY, 2001, p. 57, grifo do autor).

e Indicar as supress@es por reticéncias dentro de colchetes, estejam elas no inicio,
no meio ou no fim do paragrafo ou frase.

Exemplo:

Segundo Bottomore (1987, p. 72) assinala “[...] a Sociologia, embora ndo pretenda ser
mais a ciéncia capaz de incluir toda a sociedade [...] pretende ser sinoptica”.

e Indicar as interpolacfes, comentarios proprios, acrescimos e explicacdes dentro
de colchetes, estejam elas no inicio ou no fim do paragrafo e/ou frase.

Exemplo:

“A igreja luterana de Domingos Martins [0 mais antigo templo protestante do Brasil,

com torre] foi fundada no ano de 1866.” (ANDRADE, 1998, p. 28).
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3.6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sdo observagdes ou esclarecimentos, cujas inclusdes no texto séo
feitas pelo autor do trabalho. Inclui dados obtidos por fontes formais, ou informais, tais como:
informacao verbal, pessoal, trabalhos em fase de elaboracdo ou ndo consultados diretamente.

Classificam-se em:

e notas explicativas: constituem comentarios, complementacdes ou traducgdes que
interromperiam a sequéncia logica se colocadas no texto (SOARES, 2002);

e notas de referéncia: indicam documentos consultados ou remetem a outras
partes do texto onde o assunto em questédo foi abordado.

Devem ser digitadas em fonte menor, dentro das margens, ficando separadas do texto
por um espaco simples de entrelinhas e por filete de aproximadamente 3cm, a partir da margem
esquerda. Para inserir as notas de rodapé, digite a seguinte sequéncia de teclas: Control Alt F.
A nota de rodapé automaticamente aparecera, com os requisitos acima descritos. A fonte usada
nas notas de rodapé deve ser a mesma utilizada em todo o texto (times new roman ou arial), em
tamanho 10.

A numeracao das notas de rodapé deve ser reiniciada a cada novo capitulo.

Veja ANEXO Q.

4 APRESENTACAO DE AUTORES NO TEXTO

As citacGes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-data.

Para a citagdo, consideram-se como elementos identificadores: autoria (pessoal,
institucional ou entrar pela primeira palavra do titulo em caso de publica¢do anénima), ano da
publicacdo referida e pagina(s). Para a citacdo direta, é obrigatoria a inclusdo da(s) pagina(s).
para a citacdo indireta, a indicacdo é facultativa, embora seja recomendada. A forma da entrada
do nome do autor (pessoal ou institucional) na citacdo deve ser a mesma utilizada na lista de
referéncias ou em notas de rodapé.

“Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela institui¢ao responsavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letras maidsculas e minusculas e, quando estiverem
entre parénteses devem ser em letras maitsculas.” (NBR 10520).

Exemplo:

[...] como se nota na contemporaneidade (SILVA, 2015, p. 375).
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Silva (2015, p. 375), dissertando sobre a contemporaneidade, ensina-nos que |[...]

41 SISTEMA AUTOR-DATA

Nesse sistema, utilizado no curso de Direito, a indicagdo da fonte é feita da seguinte forma:

a) Pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até o
primeiro sinal de pontuacéo, seguido(s) da data de publicacdo do documento e
da(s) pagina(s) de citagdo, separados por virgula e entre parénteses;

b) Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem
indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do
documento e da(s) pagina(s) da citacéo, separados por virgula e entre parénteses;

4.1.1 Citacdo com um autor

Exemplos:

[...] (DUDLEY, 1984), pesquisando [...]
Ou

Dudley (1984), pesquisando [...]

4.1.2 Citagdo com dois autores

Indicar os sobrenomes dos autores entre parénteses, separados por ponto e virgula (;).
Separar 0s sobrenomes dos autores citados pela letra e, quando fora dos parénteses.

Exemplos:

[...] JOSSUA; METZ, 1976), assinalam que [...]

Ou

Jossua e Metz (1976), assinalam que [...]

4.1.3 Citagdo com até trés autores

Indicar os sobrenomes dos autores entre parénteses, separados por ponto e virgula (;).
Indicar o primeiro sobrenome do autor separado do seguinte por virgula (,) e o segundo
sobrenome separado do Ultimo pela letra e quando fora dos parénteses.

Exemplos:

[...] (RIBEIRO; CARMO; CASTELO BRANCO, 2000) afirmam que [...]

Ou

Ribeiro, Carmo e Castelo Branco (2000), afirmam que [...]

19



4.1.4 Citacdo com mais de trés autores

Indicar o primeiro autor seguida da expressao latina et al. (e
outros). Exemplos:

[...] (DELANAY et al., 1985) em sua pesquisa [...]

Ou

Delanay et al. (1985), em sua pesquisa [...]

4.1.5 Citacdo de diversos documentos do mesmo autor e ano

Acrescentar letras mindsculas apds o ano, sem espago.
Exemplos:

[..] (SHEN, 1972a) [...] (SHEN, 1972b)

Ou

Shen (1972a) [...] Shen (1972b) [...]

4.1.6 Citagdo com coincidéncia de sobrenome e ano

Acrescentar as iniciais dos prenomes para estabelecer diferencas.
Exemplos:

[..] (BARBOSA, C.,1956) [...] (BARBOSA, M., 1956)

Ou

Barbosa, C. (1956) [...] Barbosa, M. (1956) [...]

4.1.7 Citagdo com coincidéncia de sobrenome, inicial do prenome e ano

Usar os prenomes completos para estabelecer diferencas.

Exemplos:

[..] (LAVORENTI, Abel, 1985)  [..] (LAVORENTI, Archimedes, 1985)
Ou

Lavorenti, Abel (1985) [...] Lavorenti, Archimedes (1985) [...]

4.1.8 Citacao de publicacGes anénimas

Citar pela primeira palavra do titulo, seguida de reticéncias e do ano de publicacéo.

Exemplos:



[...] (CONTROLE, 1982).
Ou
De acordo com a publicacdo Controle (1982), estima-se em [...]

4.19 Citagdo de entidades coletivas

Citar pela forma em que aparece na referéncia.

Exemplos:

[...] (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 2000).
Ou

Universidade Federal do Parana (2000) [...]

4.1.10 Citagéo de eventos

Mencionar o nome completo do evento, desde que considerado no todo, seguido do
ano de publicacéo.

Exemplos:

[...] (REUNIAO ANUAL DA ABCP, 1985).

Ou

Os trabalhos apresentados na Reunido Anual da ABCP (1985) [...]

4.1.11 Citacdo de varios trabalhos do mesmo autor

Seguir a ordem cronoldgica, separadas por virgula (,).
Exemplos:

[...] (CRUZ, 1990, 1998, 2000).

Ou

[...] afirma Cruz (1990, 1998, 2000).

4.1.12 Citagdo de varios trabalhos de autores diferentes

Indicar em ordem alfabética os sobrenomes dos autores seguidos de virgula e data e
separados entre si por ponto e virgula (;).

Exemplos:

[...] (ANDO, 1990; FERREIRA et al., 1989; SOUZA; SILVA, 2001).

Ou

Ando (1990), Ferreira et al. (1989), Souza e Silva (2001) estudaram este fenémeno

[.]
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5 MODELOS DE REFERENCIAS PARA MONOGRAFIAS

Os modelos de referéncias aqui apresentados foram normalizados de acordo com a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) — NBR 6023.

5.1 MONOGRAFIA

Inclui livros, guias, catalogos, dicionarios, trabalhos académicos (teses, dissertacdes,
trabalhos de curso e memoriais) etc.

5.1.1 Monografia considerada no todo

e Com aindicacdo de um autor:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome (S) (iniciais ou por extenso). Titulo da
obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de publicacao.
Exemplo:

PICCINI, A. Corticos na cidade: conceito e preconceito na reestruturagdo do centro urbano
de S&o Paulo. Sdo Paulo: Annablume, 1999.

o Nomes com sufixos (Filho, Janior, Neto etc)

SOBRENOME(S) DOS AUTORES SEGUIDO DO SUFIXO, Prenome(s) (iniciais por
extenso). Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de
publicacéo.

Exemplo:

MACHADO JUNIOR, E. F. M. Introducéo a isostatica. S&o Carlos: EESC-USP, 1999.

o Nome(s) do(s) autore(s) com mais de uma obra referenciada

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome (S) (iniciais ou por extenso). Titulo da
obra: subtitulo. Edigéo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de publicacao.

*. Titulo da obra: subtitulo. Edigdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de
publicagé&o.

*0 tragco deve conter seis toques sublineares e substituira 0 nome do autor.

Exemplo:

PICCINI, A. Corticos na cidade: conceito e preconceito na reestruturacdo do centro urbano
de S&o Paulo. Sdo Paulo: Annablume, 1999.

. Casa de Babylonia: estudo da habitacdo rural no interior de S&o Paulo. S&o Paulo:
Annablume, 1996.

e Com indicacdo de dois autores
SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso); SOBRENOME
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DO SEGUNDO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo da obra: subtitulo.
Edicdo. Local de publicacdo (cidade): Editora, data de publicagdo. NUmero de péginas.
Exemplo:

GOMES, C. B.; KEIL, K. Brazilian stone meteorites. Albuguerque: University of New
Mexico, 1980.

e Com indicacdo de trés autores

SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso); SOBRENOME
DO SEGUNDO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso); SOBRENOME DO
TERCEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo da obra: subtitulo. Edicao.
Local (cidade): Editora, data de publicacao.

Exemplo:

GIANNINI, S. D.; FORTI, N.; DIAMENT, J. Cardiologia preventiva: prevencdo primaria e
secundéria. Sdo Paulo: Atheneu, 2000.

e Com indicacdo de mais de trés autores

SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso) et al. Titulo da
obra: subtitulo. Edicdo. Local (cidade): Editora, data de publicag&o.
Exemplo:

PASQUARELLI, M. L. R. et al. Avaliacdo do uso de periddicos. Sdo Paulo: SIBi-USP, 1987.

e Publicacdo de autoria desconhecida

PRIMEIRA palavra do titulo em mailscula: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade):
Editora, data de publicacéo.
Exemplo:

DESARROLO energético en América Latina y La economia mundial. Santiago: Universitéria,
1980.

e Com indicacdo de tradutor

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome(s). Titulo da obra: subtitulo. Indicacdo do
tradutor, conforme aparece no documento. Edic¢éo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data
de publicacao.

Exemplo:

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatistica roméantica: textos doutrindrios comentados. Tradugéo
Maria Antonia Simdes Nunes; Duilio Colombini. S&o Paulo: Atlas, 1992.

e Com indicacdo de série

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome(s). Titulo da obra: subtitulo. Edicao. Local
(Cidade): Editora, data de publicagdo. (Série, nimero da série).
Exemplo:

PHILLIPI Junior, A. et al. Interdisciplinaridade em ciéncias ambientais. Sdo Paulo: Signus,
2000. (Série textos basicos para a formagdo ambiental, 5).

23



e Com indicacdo de responsabilidade intelectual (editor, organizador,
coordenador etc)

SOBRENOME(S) DO(S) AUTORE(S), Prenome(s) (Coord.). Titulo da obra: subtitulo.
Edicdo. Local (Cidade): Editora, data de publicagéo.
Exemplo:

TOTAMANGO, N. (Coord.). G.T.O.: guia terapéutico odontolégico. 8. ed. Sdo Paulo: EBO, 1989.

e Autor entidade (entidades coletivas, governamentais, publicas, particulares etc)

AUTOR ENTIDADE POR EXTENSO EM MAIUSCULAS. Titulo da obra: subtitulo. Edig&o.
Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de publicag&o.
Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Bibliotecas. Departamento Técnico.
Bibliotheca universitatis: livros impressos dos séculos XV e XVI do acervo bibliografico da
Universidade de S&o Paulo. So Paulo: EDUSP, 2000.

e Referéncias com outros tipos de materiais monogréaficos
o Catélogos

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s). Titulo — subtitulo: catalogo. Local de
publicacdo (Cidade), data de publicacdo. Paginacdo. Notas complementares.
INSTITUICAO (Local, UF). Titulo — subtitulo: catalogo. Local de publicacdo (Cidade), data de
publicacdo. Paginacdo. Notas complementares.

Exemplos:

FARIAS, A. A. C. Amor = love: catalogo. Sdo Paulo: Thomas Cohn, 2001. Catalogo de
exposicao da artistica Beth Moyses.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Museu de Arqueologia e Etnologia (S&o Paulo, SP).
Brasil 50 mil anos: uma viagem ao passado pré-colonial, guia tematico para professores:
catélogo. [S&o Paulo]: Museu de Arqueologia e Etnologia, Universidade de Sdo Paulo, [2001].
28 p. il., 19 pranchas. Catalogo de exposicéo.

o Teses

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s). Titulo da tese: subtitulo. Data da entrega. Nimero
de folhas. Grau de dissertacdo ou tese — Unidade onde foi defendida, Local, data da defesa.
Exemplo:

ALMEIDA, G. A. Residuos de pesticida organoclorados no complexo estuarino-lagunar
Iguape-Cananéia e rio Ribeira e Iguape. 1995. 95 f. Dissertacdo (Mestrado em Oceanografia
Fisica) — Instituto Oceanografico, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1995.

o Memorial

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome (s). Memorial. Ano. Numero de paginas. Concurso para
Docéncia — Instituicdo onde foi apresentada, Local, data de apresentagéo.
Exemplo:

BIRMAN, E. G. Memorial. 1995. 174 p. Concurso para Docéncia — Faculdade de Odontologia,
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Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 1995.

o Relatérios

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s). Titulo do relatorio: subtitulo. Local: Editora, ano.
NuUmero de paginas. (Série, nimero).

Exemplo:

GUBITOSO, M. D. Maquina worm: simulador de maquinas paralelas. Sdo Paulo: IME-USP,
1989. 29 p. (Relatorio técnico, Rt-Mac-8908).

5.1.2 Monografia considerada em parte

e Capitulo de livro com autoria distinta da obra no todo

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s). Titulo da parte
referenciada. In: SO/BRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) (ou editor etc.), Prenome(s) da
publicacdo. Titulo da publicacdo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacdo. Capitulo, paginas
(inicial e final).

Exemplo:

CATANI, A. M. Que é capitalismo. In: SPINDEL, A. Que é socialismo e 0 que é comunismo.
Sédo Paulo: Circulo do Livro, 1989. p. 7-87. (Primeiros Passos, 1).

e Capitulo de livro com a mesma autoria da obra no todo
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s). Titulo da parte

referenciada. In: . Titulo da publicacdo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacéo.
Capitulo, paginas (inicial e final).

Exemplo:
RAMOS, M. E. M. Servicgos administrativos na Bicen da UEPG. In: . Tecnologia e

novas formas de gestdo em bibliotecas universitarias. Ponta Grossa: UEPG, 1999. p. 157-
182.

e \erbete

Verbete (primeira palavra em maiuscula). In: Fonte de onde retirou-se a defini¢do do termo.
Local de publicacéo (cidade): Editora, ano. Pagina.
Exemplo:

HYPERTENSION. In: STEDMAN dicionario médico. 23. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1979. p. 655.

5.2 PUBLICACAO SERIADA

Inclui periddicos, jornais, publicagdes anuais (relatorios, anuarios etc), revistas, atas,
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comunicacdes de sociedades, séries monograficas, quando tratadas como publicacdo periodica.
5.2.1 Editorial

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo do artigo. Titulo do periddico,
Local, volume, nimero, paginas, més, ano.
Exemplo:

COSTA, S. Os sertdes: cem anos. Editorial. Revista USP, n. 54, p. 5, jul./ago. 2002.

5.2.2 Publicagéo seriada considerada no todo

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editora, ano inicial e de encerramento da publicagéo.
Periodicidade. ISSN.
Exemplo:

NATURE. London, GB: Macmillan Magazines, 1869- . Semanal. ISSN 0028-0836.
5.2.3 Artigo e/ou matéria de periddico

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da
publicacdo, Local de publicacdo (Cidade), fasciculo, nimero de pagina inicial e final do artigo,
periodo e data de publicacéo.

Exemplo:

RIVITTI, E. A. Departamento de Dermatologia: historico, seus professores e suas
contribuicdes cientificas. Revista de Medicina, Sdo Paulo, v. 81, p. 7-13, nov. 2002. Ndmero
especial.

5.2.4 Artigo de jornal

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo da matéria: subtitulo. Titulo do
Jornal, Local de publicacdo (Cidade), data de publicagéo. Secédo, caderno ou parte do jornal,
numero de pagina inicial e final do artigo ou mateéria.

Exemplo:

HOFLING, E. Livro descreve os 134 tipos de aves no campus da USP. {Depoimento a Luiz
Roberto de Souza Queiroz]. O Estado de Séo Paulo, Sdo Paulo, 15 out. 1993. Cidades,
Caderno 7, p. 15.
53 EVENTO

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final com denominacéo de:
atas, anais, entre outras.

5.3.1 Evento considerado no todo

NOME DO EVENTO, numeracdo em arabico se houver, ano, local de realizacdo do evento.
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Titulo do documento... (Anais, Atas, Resumos). Local de publicacdo: Editora, data de
publicacdo. Paginas (inicial e final da parte referenciada).
Exemplo:

SIMPOSIO INTERNACIONAL DE INICIAC;AO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE
SAO PAULDO, 8., 2000, Sdo Paulo. Resumos... Sdo Paulo: USP, 2000. 1 CD-ROM.

5.3.2 Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo do trabalho apresentado. In:
TITULO DO EVENTO, numeracéo do evento em arabico (se houver), ano, local de realizagao.
Titulo do documento... (Anais, Atas, Resumos). Local de publicacdo: Editora, data de
publicacdo. Paginas (inicial e final da parte referenciada).

Exemplo:

BRANDAUO, C. R. F. Sociologia no contexto da histéria da ciéncia. In: REUNIAO ANUAL
DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ANTROPOLOGIA, 16., 1988, Campinas. Anais...
Campinas: Associagdo Brasileira de Antropologia, 1988. p. 22.

5.3.3 Trabalho de evento publicado em peridédico

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo do trabalho. Titulo do Periddico,
local, v., n., paginas, ano. Suplemento. Notas.
Exemplo:

MINGRONI-NETTO, R. C. Origin of fmr-1 mutation: study of closely linked microsatellite loci
in fragile x syndrome. Brazilian Journal of Genetics, v. 19, n. 3., p. 144, 1996.

Supplement. Program and abstract 42nd. National Congress of Genetics, 1996 apresentado em
Caxambu.

5.4 PATENTE

NOME DA ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTOR. Titulo. Nimero da patente, datas (do
periodo de registro).
Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola Politécnica. Waldir P6. Conversor eletronico de
lampadas. BR n. PI1 6500856, 19 maio 1985.

55 DOCUMENTO JURIDICO

Inclui legislagéo, jurisprudéncia e doutrina.

5.5.1 Leis e decretos

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero da Lei e data (dia, més, ano). Ementa.
Publicacdo, Local de publicacdo, data (dia, més, ano). Se¢éo, pagina.
Exemplo:
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BRASIL. Lei n°7.000, de 20 de dezembro de 1990. Dispde sobre a proibicdo da pesca. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF, 21 jan. 1991. Secéo 1, p. 51.

5.5.2 Constituicio Federal

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constituicdo (data de promulgacéo). Titulo. Local: Editor,
Ano de publicacdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.
Exemplo:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF:
Senado, 1988.

5.5.3 Emenda Constitucional

PAIS. Constituicio (ano). Emenda Constitucional n., data. Titulo (natureza da decisdo ou
ementa). Titulo da Publicacéo, v., p., més e ano.
Exemplo:

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda Constitucional n°9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacdo federal e marginalia, S&o Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

5.5.4 Medida Proviséria

PAIS. Medida provisoria n., data. A decisio da Medida. Publicago, local, data (dia, més, ano).
Secdo, pagina.

Exemplo:
BRASIL. Medida provisoria n° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em

operacdes de importacdo, e da outras providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa do
Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secdo 1, p. 29514.

5.5.5 Portarias, deliberacdes e resolucdes

AUTORIA. (Entidade Coletiva). Ementa. Tipo de documento, nimero e data (dia, més, ano).
Titulo da Publicacéo, Local, volume, paginas, més e ano.

Exemplo:

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos — ECT
do sistema de arrecadagdo. Portaria n° 12, 21 de margo de 1996. Lex: coletanea de legislagdo
e jurisprudéncia, Séo Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim. 1996.

5.5.6 Consolidacéo de leis

PAIS. Titulo (dados), nimero, data. Titulo da Publicacéo: subtitulo. Edic4o, Local, volume,
paginas, ano.
Exemplo:

BRASIL. Consolidagdo das Leis do Trabalho. Decreto-lei. Decreto-lei n°5452, de 1 de maio de
1943. Aprova a consolidacéo das leis do trabalho. Lex: coletanea de legislacdo. Edicdo Federal,
Séo Paulo, v. 7, 1943.
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5.5.7 Jurisprudéncia

Stmulas, acérdaos, sentencas e demais decisdes judiciais.

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Jurisdicio e 6rgdo judiciario competente, titulo (natureza da
decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver relator), local, data e dados da
publicacéo.

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal, Simula n°® 14. In: . Sumulas. Sado Paulo:
Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

56 IMAGEM EM MOVIMENTO

Inclui filme cinematogréfico, gravacdo de video e som (videocassete, DVD etc).

TITULO, direto, produtor, local, produtora, data e especificacio do suporte em unidades
fisicas.
Exemplos:

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producédo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo: CERAVI,
1983. 1 videocasseste.

CENTRAL do Brasil. Dire¢éo: Walter Salles Junior. Produgdo: Martire de Clermont- Tonnerre
e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius de Oliveira; Sonia
Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel
Carneiro e Walter Salles Janior. [S.I.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998.
1 bobina cinematogréafica (106 min), son., color., 35mm.

5.7 DOCUMENTO ICONOGRAFICO

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme,
material estereografico, transparéncia, cartaz etc.

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo. Data. Especificacdo do suporte,
Notas complementares.
Exemplos:

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

O QUE acreditar em relacdo a maconha. S&o Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias, color.,
25 cm x 20 cm.

PERIONDONTIA. Fotografia de A. W. Saluum. S&o Paulo: Medlee, 1993. 72 diapositivos,
color.

SAMU, R. Vitoria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura., serigraf., color., 46 cm x 63 cm. Colecdo
particular.

MATTOS. M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 40 cm x
50 cm. Colecdo particular.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni & Rua da Paz, esquina
da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-33, 1997. 108 f. Plantas diversas. Originais em
papel vegetal.
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58 DOCUMENTO CARTOGRAFICO

Inclui mapas, atlas, globo, fotografia aérea, imagem de satélite etc.

AUTORIA. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano, designacao especifica e escala.
Exemplos:

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional.
Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala 1:600.000.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981. 1 atlas.
Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO e CARTOGRAFICO (S0 Paulo, SP). Projeto Lins Tupa: foto
aérea. Sao Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

59 DOCUMENTO SONORO
Inclui disco, CD, fita cassete, fita magnética etc.

5.9.1 Documento sonoro considerado no todo

COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S). Titulo. Local: Gravadora, ano. Especificacdo do
suporte.
Exemplos:

SIMONE. Face a face. [S.I.]: Emi-Odeon Brasil, p. 1977. 1 CD (Ca. 40 min.). Remasterizado
em digital.

FAGNER, R. Revelacdo. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro (60 min.), 3 % pps.
estéreo.

5.9.2 Documento sonoro considerado em parte

COMPOSITOR(ES), INTERPRETE(S) da parte (ou faixa da gravacdo). Titulo. In:
COMPOSITOR(ES), INTERPRETE(S). Titulo. Local: Gravadora, ano. Especificacio do
suporte.

Exemplo:

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face. [S.1.]:
Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.

510 PARTITURA

Inclui partitura impressa.

SOBRENOME(ES) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano.
Numero de partituras (nimero de paginas). Instrumento a que se destina.
Exemplo:

VILLA-LOBOS, H. Coleces de quartetos modernos: cordas. Rio de Janeiro: [s.n.], 1916. 1
partitura (23 p.). Violoncelo.
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511 DOCUMENTO TRIDIMENSIONAL

Inclui esculturas, maquetes, objetos de museu, animais empalhados, jogos, modelos,
prototipos etc.

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome. Titulo. Ano. Especificacéo do objeto.
Exemplos:

DUCHAMP, M. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha colorida e cordel,
dimensdes ad lib. Original destruido, Cdpia por Rihard Hamilton, feita por ocasido da
retrospectiva da Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Colecdo Arturo Schwarz.
Titulo de: Sculpture for travelling.

BULE de porcelana: familia Rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores sobre fundo
branco, pegador de tampa em formato de fruto. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

512 DOCUMENTO DISPONIVEL EM MEIO ELETRONICO

Manifestacdo de documento codificado para manipulacdo (edicdo, leitura) por

computador, com acesso:
e Acesso direto: leitura efetuada por equipamentos periféricos ligados ao
computador (disquete, arquivos em disco rigido, CD-ROM, ed. Laser, DVD);
e Acesso remoto: redes locais ou externas (bancos/bases de dados, catalogos ou
livro, websites, servigcos online tais como: listas de discussédo, mensagens
eletronicas, arquivos etc) (WEITZ, 2002).

5.12.1 Acesso a banco, base de dados e lista de discussao

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome. Titulo servico ou produto, versdo (se
houver) e descricdo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas online,
incluir o endereco eletrénico, apresentado entre sinais < >, precedido da expressao Disponivel
em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em:.

Exemplos:

ACAROS no Estado de S&o Paulo (Enseius concordis): banco de dados preparado por Carlos
H. W. Flechtmann. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS e TECNOLOGIA
“ANDRE TOSELLO”. Base de Dados Tropical: no ar desde 1985. Disponivel em:
<http://www.bdt.org/bdt/acarosp>. Acesso em: 28 nov. 1998.

BIONLINE Discussion List. List maintained by Bases de Dados Tropical, BDT in Brasil.
Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

5.12.2 Acesso a website comercial e institucional

Exemplos:

BOOK ANNOUNCEMENT 13 MAY 1997. Produced by J. Drummond. Disponivel em:
<http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch?BIOLINE-L+READC+57>. Acesso em: 25 nov.
1998.
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GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sdo José dos Campos: Fundacdo Cultural
Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducdes virtuais de obras de artistas plasticos do Vale
do Paraiba. Disponivel em: <http://www.virtualvale.com.br/galeria>. Acesso em: 27 nov.
1998.

5.12.3 Acesso a arquivos em disquetes ou assemelhados

Exemplo:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas para
apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 %2 pol. Word for Windows 7.0.
5124 Acesso a CD-ROM

Exemplos:

MICROSOFT Project for Windows 95: project planning software. Version 4.1. [S.L]:
Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

ALLIE’S play house. Palo Alto, CA.: MPC / Opcode Interactive, 1993. 1 CD-ROM. Windows
3.1.

5125 Acesso a mensagem eletrénica (e-mail)

Exemplo:
SILVA, P. Publicacéo eletronica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<santosg@uol.com.br> em 03 jan. 2003.

5.12.6 Documento iconografico em meio eletrénico

As referéncias para documento iconografico em meio eletrénico devem obedecer aos
padrdes indicados para documento iconografico, acrescidas das informacdes relativas a
descricdo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, acesso online etc).

Exemplo:

VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK. 3.5
Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C:\CaroN\VASO.TIFF>. Acesso
em: 28 out. 1999.

5.12.7 Documento cartografico em meio eletrénico

Imagem de satélite. Exemplo:

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration. 1999071318.GIF.
Itajai: UNIVALI, 1999. 1 imagem de satélite. 557 Kb. GOES-08: SE. 13 jul. 1999, 17:45Z,
IR04, 1 disquete, 3 %2 pol.
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6 NOTAS GERAIS

A edicdo somente é indicada a partir da segunda, com abreviatura dos numerais
ordinais, na forma adotada no documento.
Exemplos:
o 2. ed
e 2. ed.rev., atual. e ampl.
e 2.ed. 2. reimp.
Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados, utilizar as expressdes latinas,
abreviadas e entre colchetes [S.I.: s.n.].
Quando a editora ndo é identificada, deve-se indicar a expressio latina “sine nomine”,
abreviada, entre colchetes [s.n.].
Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre
colchetes.
Exemplos:
e Data certa ndo indicada [1980]
e Década certa [198-]
e Década provavel [198-7]
e Data provavel [19807?]
e Data aproximada [Ca. 1980]
e Um ano ou outro [1979 ou 1980]
Nome do local é a cidade de publicacdo e no caso de homoénimos de cidades,
acrescenta-se o nome do estado.
Exemplos:
e Vicosa, AL.
e Vicosa, MG.

7 DISPOSICOES FINAIS

Pontos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso, ouvida a Coordenacgéo

de Pesquisa e Extenséo.
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ANEXO A - Capa

LIBERTAS — FACULDADES INTEGRADAS

NOME DO ALUNO

Titulo do Trabalho de Curso

Sao Sebastido do Paraiso
2017
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ANEXO B - Folha de rosto

NOME DO ALUNO

Titulo do Trabalho de Curso

Trabalho de Curso apresentado a Libertas
— Faculdades Integradas para obtengéo do
titulo de Bacharel em Direito.

Orientador: Prof. Nome do Professor

Linha de pesquisa:

Sao Sebastido do Paraiso
2017
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ANEXO C - Errata

SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo. ano, numero de folhas. Trabalho de Curso
(Graduacédo em Direito) -, Libertas — Faculdades Integradas, S&o Sebastido do Paraiso - MG.

ERRATA
Folha Linha Onde se Ié Leia-se
32 3 Estragico estratégico
35 10 as referéncias obedece as referéncias obedecem
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ANEXO D - Folha de aprovacao

Nome do aluno
Titulo do trabalho

Aprovado em:

Prof(a).:

FOLHA DE APROVACAO

Trabalho de Curso apresentado a Libertas
— Faculdades Integradas para obtengéo do
titulo de Bacharel em Direito.

Linha de pesquisa:

Banca Examinadora

Instituicao:

Assinatura;

Prof(a).:

Instituicao:

Assinatura;

Prof(a).:

Instituicao:

Assinatura:
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ANEXO E - Dedicatoria
(primeita opc¢éo)

DEDICATORIA

A , Mminha esposa, com amor, admiracdo e gratiddo por sua

compreensdo, carinho, presenca e incansavel apoio ao logo do periodo de elaboracdo deste

trabalho.
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ANEXO F - Dedicatoria
(segunda opc¢éao)

A , minha esposa, com amor, admiracdo e
gratiddo por sua compreensdo, carinho, presenca e incansavel
apoio ao logo do periodo de elaboracéo deste trabalho.

51



ANEXO G - Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Ao Prof. , pela atencdo e apoio  durante o processo de definicdo e

orientacdo.

A Libertas — Faculdades Integradas por colocar a disposicao o laboratdrio.
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ANEXO H — Epigrafe

“Se um homem tem um talento e ndo tem capacidade de usa-lo, ele fracassou.

Se ele tem um talento e usa somente a metade deste, ele fracassou parcialmente.

Se ele tem um talento e de certa forma aprende a usa-lo em sua totalidade,

ele triunfou gloriosamente e obteve uma satisfagdo e um triunfo que poucos homens
conhecerao”.

Thomas Wolfe (ano, p.)
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ANEXO | — Resumo

RESUMO

SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo. ano, nimero de folhas. Trabalho de Curso (Graduacéo
em Direito) - Libertas — Faculdades Integradas, S&o Sebastido do Paraiso - MG.

Resumo:

Palavras-chave:
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ANEXO J - Lista de ilustragdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Mapa 1 — Solos da Regido Sul............

Mapa 2 — Uso de solos da Regido Sul
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ANEXO K - Lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Dados climaticos da Regi@o Sul ...

Tabela 2 — Dados climaticos da Regi@o SUAESTE ..........cccoereiriieieireeese e
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ANEXO L - Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
ISO International Standardization Organization
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ANEXO M - Lista de simbolos

°C

LISTA DE SIMBOLOS

graus Celsius
graus Kelvin
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ANEXO P — Tabela

Tabela 3 — Faixa etaria dos alunos da Libertas

Faixa Porcentagem
De 15 a 25 anos 55%
De 26 a 35 anos 30%
De 36 a 45 anos 10%
Maior de 46 anos 5%
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ANEXO Q - Nota de rodapé

O modo de comunicacéo wireless' é um item de série na maioria dos notebooks vendidos

atualmente.

! Tradugdo: sem fio.
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